BIOCODEX ™

A propos de Biocodex

BIOCODEX est un laboratoire pharmaceutique francais indépendant de plus de 1500 collaborateurs,
avec 4 sites en France et 13 filiales (implantées dans 20 pays). S’appuyant sur un réseau mondial de
partenaires scientifiques et commerciaux, BIOCODEX a acquis, au fil des années, un savoir-faire
dans des domaines thérapeutiques spécifiques et exporte désormais ses produits dans plus de 100

pays.
Cette expertise est notamment dédiée aux microbiotes, qui représentent un enjeu important pour la
santé humaine. La Mission Microbiote de Biocodex s'articule ainsi autour de trois ambitions:
e Proposer des solutions visant a améliorer la santé grace aux microbiotes et en particulier
grace a un médicament probiotique unique Saccharomyces boulardii CNCM 1-745, mais
aussi a une nouvelle gamme innovante de compléments alimentaires, Symbiosys, et a
des investissements dans différentes start-up des leur lancement.

e Eduquer le grand public et les professionnels de santé sur l'importance grandissante des
microbiotes sur la santé et le bien-étre grace au Biocodex Microbiota Institute (BMlI)

e Contribuer a faire avancer la recherche scientifique sur les microbiotes avec des bourses de
recherche académique proposées par la Biocodex Microbiota Foundation

Dans le cadre d’une création de poste au sein de notre direction Administrative et Financiere,
nous recherchons un :

Responsable Comptabilité Fournisseurs H/F - CDI

Missions :
Vous aurez en charge lI'ensemble des activités comptables de Biocodex en relation avec les
fournisseurs.

A ce titre, vos missions seront les suivantes :

Fournisseurs

Management du service compta fournisseurs : recrutement, répartition des taches au sein du service
fournisseurs, soutien au quotidien de I'équipe fournisseurs.

Scan et enregistrement des factures sans commande et des factures des achats stockés dans le
logiciel Basware

Création des fiches fournisseurs dans 'ERP SAP

Back up sur la gestion des 2 boites e-mail pour Basware

Back up sur les immobilisations

Paiements envoi des fichiers SAP via Kyriba (logiciel de trésorerie).

Cléture mensuelle

Gestion des cut off a partir de Basware

Gestion du 408101 avec le service Achats

Pointages de la balance agée fournisseurs + acomptes
Cadrage SAP / Basware

Suivi des rejets dans Basware

Cadrage Notilus (logiciel de notes de frais) / SAP

Cléture annuelle

Gestuion des dossiers de contrble interne de fin d’année pour CAC

Gestion des classeurs de révision cycle fournisseurs pour CAC

Gestion des tableaux de variation des immobilisations

Circularisation des nouveaux fournisseurs en vue d’obtenir leurs données générales et financieres
(TVA intracom, IBAN, contacts, etc...) en back up

Réponses au CAC



https://www.biocodexmicrobiotainstitute.com/
https://www.biocodexmicrobiotafoundation.com/

Travaux administratifs

Traitement des relances externes / internes des litiges (téléphone, email ou par courrier)
Statistiques sur le nombre de factures

Projets
Participation a tous les projets informatiques en relation avec I'activité du service fournisseurs

Back up Notilus

Back up rapprochements bancaires

Profil :
De formation BAC+2 minimum type BTS Comptabilité, vous justifiez d’'une expérience de 10 ans
minimum en comptabilité fournisseurs et d’'une expérience manageériale significative.

Vous faites preuve de rigueur et de précision, d’autonomie et d’un treés bon relationnel.
Vous étes a l'aise avec les outils informatiques.

Localisation :
Poste basé au siege a Gentilly (94)

Pour postuler :
Venez relever ce défi et adressez votre candidature sur le site :
https://www.welcometothejungle.co/companies/biocodex
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