
  

A propos de Biocodex  

BIOCODEX est un laboratoire pharmaceutique français indépendant de plus de 1400 collaborateurs, 

avec 4 sites en France et 12 filiales (implantées dans 20 pays). S’appuyant sur un réseau mondial de 

partenaires scientifiques et commerciaux, BIOCODEX a acquis, au fil des années, un savoir-faire dans 

des domaines thérapeutiques spécifiques et exporte désormais ses produits dans plus de 100 pays.  

Cette expertise est notamment dédiée aux microbiotes, qui représentent un enjeu important pour la 

santé humaine. La Mission Microbiote de Biocodex s'articule ainsi autour de trois ambitions: 

• Proposer des solutions visant à améliorer la santé grâce aux microbiotes et en particulier grâce 

à un médicament probiotique unique Saccharomyces boulardii CNCM I-745, mais aussi à 

une nouvelle gamme innovante de compléments alimentaires, Symbiosys, et à des 

investissements dans différentes start-up  dès leur lancement. 

• Eduquer le grand public et les professionnels de santé sur l'importance grandissante des 

microbiotes sur la  santé et le bien-être grâce au Biocodex Microbiota Institute (BMI) 

• Contribuer à faire avancer la recherche scientifique sur les microbiotes avec des bourses de 

recherche académique proposées par la Biocodex Microbiota Foundation (BMF) 

 
Dans le cadre d’une création de poste, nous recherchons au sein de notre siège social de 
Gentilly (94) : 

Un administrateur digital workplace H/F  

 
 
Vos missions 

 

Depuis deux ans, Biocodex s’est engagé dans la mise en place d’une plateforme digitale Office 365 
pour l’ensemble de son groupe et ses partenaires. Rattaché à la Direction des Systèmes d’Informations 
au sein du pôle Applicatifs, vous participerez à la construction et à la maintenance de sa nouvelle version 
et deviendrez le point de contact des Champions et contributeurs. Vous travaillerez à l’interface des 
diverses Directions métiers au niveau locales ou au sein des filiales (IT, Marketing, communication, 
RH…) et des prestataires.  
  
A ce titre, vous serez en charge de  : 

➢ La construction & le paramétrage de la plateforme B-linked V2 

- Le recueil des besoins et attentes des différents groupes de contributeurs et champions 

- L'aménagement et la rationalisation de ces besoins (écriture et/ou simplification des 

processus) 

- Le suivi du paramétrage de l'outil et le test des fonctionnalités mises en place 

- La migration des contenus existants 

 

➢ Maintenance et administration du système 

- Former les contributeurs et champions à l'utilisation de B-linked V2 et animer leur 

communauté 

- Contrôler les contenus mis en ligne (métadonnées, qualité des fichiers, usages/copyrights, 

droits d'accès...) 

- Requalifier, compléter les contenus non conformes 

https://www.biocodexmicrobiotainstitute.com/
https://www.biocodexmicrobiotafoundation.com/


- Administrer la plateforme en collaboration avec l'administrateur fonctionnel Sharepoint et 
Office365 (mise à jour de l'outil, nouvelles fonctionnalités) 

- Administrer les droits d'accès à la plateforme (internes et externes) 
- Être impliqué dans l’amélioration continue de la qualité, l'intégrité et la disponibilité des 

contenus : 
o Monitorer/collecter les requêtes et besoins des utilisateurs  
o Participer au pilotage/animation des actions d'amélioration continue de la plateforme 

 

➢ Assurer le backup de l’administrateur Fonctionnel Sharepoint et Office 365 

 

Votre Profil : 
 
✓ Vous êtes diplômé d’une école d’ingénieur ou d’un équivalent universitaire et justifiez d’une 

expérience de 3 ans minimum dans la gestion de plateformes digitales collaboratives. 
✓ Doté d’un bon relationnel et d’une bonne capacité d’écoute, vous avez une appétence pour la 

relation Client  
✓ Vous travaillez en mode projet, faîtes preuve d’une grande rigueur, d’une bonne organisation et 

d’agilité 
✓ Vous êtes force de proposition et avez une bonne capacité d’analyse 
✓ Vous avez une bonne maitrise des fonctionnalités d’administration de Office 365 (notamment 

sharepoint) 
✓ Bonne maitrise de l’anglais à l’oral comme à l’écrit 

 

Localisation  

Poste basé au siège à Gentilly (94)  
 

 
Pour postuler 

Venez relever ce défi et adressez votre candidature sur le site :  

https://www.welcometothejungle.co/fr/companies/biocodex  

https://www.welcometothejungle.co/fr/companies/biocodex
https://www.welcometothejungle.co/fr/companies/biocodex

